Smérnice &. 1/ 2016

Zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Uvodni ustanoveni

USelem této smérnice Je stanovit postupy obce Vratkov (dale Jen
,zadavatel) pro =zadavani vetrejnych zakdzek malého rozsahu (dale Jjen
,zakdzka“) v souladu se zadkonem ¢&. 134/2016 Sb., o =zadavani vefejnych
zakdzek, ve znéni pozdéjsSich predpist (dale jen ,zdkon“ ) a wupfresnit

uzaviradni smluvnich wvztaht s dodavateli (sluzeb, dodadvek a stavebnich
praci) .

Vetrejnou zakédzkou malého rozsahu se dle § 27 zakona rozumi vefejna
zakadzka, jejiz predpoklddand hodnota nedosdhne v pripadé verejné zakdazky
na dodavky nebo na sluZby 2.000.000 K& bez DPH nebo v pripadé verejné
zakdzky na stavebni préce 6.000.000 K& bez DPH. Vetrejné zakazky malého
rozsahu neni obec povinna zadavat podle zdkona, je vsak povinna dle § 6
zdkona dodrzet =zéasadu transparentnosti, rovného =zachazeni a zakazu
diskriminace. D&le nesmi omezovat Gc¢ast v zadavacim fizeni tém
dodavateltim, kte¥i maji sidlo v
a) c¢lenském staté Evropské unie, Evropského hospodadfského prostoru nebo
Svycarské konfederaci (déle jen ,&lensky stat“), nebo
b) jiném staté&, ktery md& s Ceskou republikou nebo s Evropskou unii
uzavrenu mezindrodni smlouvu zarucujici pristup dodavatellm z téchto
stdtl k zadavané verejné zakéazce.

Predpokladand cena verejné zakazky se dle § 16 zakona stanovi na
zdkladé Udajt a informaci o zakdzkdch stejného ¢i podobného predmétu
plnéni; nemé-1i zadavatel k dispozici takové udaje nebo informace,
vychdzi =z informaci =ziskanych pruazkumem trhu, pfredbéZnymi trZnimi
konzultacemi nebo jinym vhodnym zpuasobem. Do predpoklddané hodnoty
vetejné zakazky se nezahrnuje dan =z pridané hodnoty. Predpokladana
hodnota verejné =zakédzky se stanovi k okamZiku zahdjeni =zadavaciho
tizeni, nebo k okamZiku zadéni verejné zakazky, pokud nebyla zaddna v
zaddvacim trizeni.

Je-1li vefrejnad zakazka rozdélena na c¢asti dle § 18 =zakona se stanovi
predpoklddand hodnota podle soucltu predpoklédanych hodnot vSech téchto
Casti bez ohledu na to, zda je verejnd zakazka zadavéna

a) v jednom nebo vice zadavacich tizenich, nebo

b) zadavatelem samostatné nebo ve spoluprédci s Jjinym zadavatelem nebo
jinou osobou. Soucet predpokladanych hodnot c¢asti verejné zakazky musi
zahrnovat predpoklddanou hodnotu vsSech plnéni, kterd tvori Jjeden funkéni
celek a jsou zadavana v cCasové souvislosti. Kazda cCa&st verejné zakazky
musi byt zadavdna postupy odpovidajicimi celkové predpokladdané hodnoté
vetejné zakdzky. Pokud celkova predpokladand hodnota vSech takto
zadadvanych c¢asti vefejné =zakdzky nepresdhne 20 % souhrnné predpoklédané
hodnoty a nebo predpoklddand hodnota jednotlivé Casti verejné zakdzky Je
nizsi nez Céastka stanovend natizenim vlady muze byt zadadvadna postupy
odpovidajicimi predpoklddané hodnoté této Casti.

Zadavatel (obec) muZe dle § 35 zdkona rozdélit vefejnou zakdzku na vice
¢asti, pokud tim neobejde povinnosti stanovené zakonem o zadavani
vetejnych zakazek. Pokud zadavatel =zadava vice c¢asti vetejné =zakazky v
jednom zadavacim trizeni, vymezi rozsah téchto ¢asti a stanovi pravidla
pro ucast dodavatele v jednotlivych ¢astech a pro zadéni téchto céasti.



6.

7.

8.

Zadavatelem zakazky Jje obec Vrdtkov zastoupend zpravidla starostou obce,
nerozhodne-1i zastupitelstvo obce svym usnesenim jinak.

Zplsoby zadéni vetejné zakazky
- primé zadéni ( primy ndkup v obchodé, osloveni jednoho dodavatele a
uzav¥eni pisemné smlouvy nebo ndkup objednavka - faktura)
- uzavrend vyzva (zadavatel oslovi uzavfeny okruh mozZnych dodavateld -
zaddost o zpracovani cenové nabidky a vybere nejvhodnéjsi nabidku)
- otevrend vyzva (zadavatel oslovi neomezeny okruh dodavateld vyzvou

pro podani nabidky - vyzva Jje zvefejnéna na internetovych stréankéch
obce www.vratkov.cz a u zakazek nad 500.000,- K& bez DPH i na
profilu zadavatele https://www.vhodne-uverejneni.cz/profil/obec-
vratkov)

U verejné =zakdzky nad 500.000,- K& bez DPH je zadavatel povinen, dle
§ 219 =zakona, uverejnit na profilu zadavatele (https://www.vhodne-
uverejneni.cz/profil/obec-vratkov) uzavienou smlouvu vcletné Jejich zmén
a dodatkd do 15 dni ode dne jejich uzavteni.

Clenéni zakazek

VEREJNE ZAKAZKY DO 150.000,- KC BEZ DPH

VEREJNE ZAKAZKY

- DODAVKY A SLUZBY : hodnota od 150.001,00 K& do 1.999.999,00 K& bez DPH,
- STAVEBNI PRACE : hodnota od 150.001,00 K& do 5.999.999,00 K& bez DPH.

VEREJNE ZAKAZKY DO 150.000,- KC BEZ DPH

Zadani zakadzky je plné v kompetenci starosty.

Zakdzka mtze byt zadéna pfimo, uzavfenou vyzvou nebo otevfenou vyzvou. O
zplUsobu zaddvaciho tizeni rozhoduje starosta.

Starosta miZe rozhodnout o pfrimém zadéni vefejné zakdzky, a to za cenu
v misté a case obvyklou - Jje povinen vychédzet z informaci na trhu a ze
svych poznatkd a zkuSenosti.

Starosta odpovidé& za to, Ze uchaze¢ jim osloveny a vybrany mad dostatecné
odborné, materidlni a dal8i predpoklady pro uUspésSné zvladnuti zakazky
v pot¥ebné kvalité a ve stanovené 1htté.

Zadany mohou byt pouze dodavky, sluzby nebo stavebni prace, Jjejichz
financovani je kryto schvalenym rozpocdtem obce.

Smluvni wvztah Je realizovan formou objednadvky, ptripadné uzav¥enim
smlouvy. U téchto zakdzek je mozZné postupovat i formou p¥rimého néakupu
v obchodé.
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1.

VEREJNE ZAKAZKY NA DODAVKY A SLUZBY: hodnota od 150.001,00 K& do
1.999.999,00 K& bez DPH

VEREJNE ZAKAZKY NA STAVEBNI PRACE: hodnota od 150.001,00 K& do
5.999.999,00 K& bez DPH

O zadéni verejné zakazky rozhoduje zastupitelstvo obce. V rozhodnuti o
zahdjeni verejné zakazky zastupitelstvo stanovi predmét verejné zakdzky
a muze vymezit 1 dals$i podminky =zakdzky (napf. obchodni a platebni
podminky, poZadavky na kvalifikaci dodavatele, kritéria pro hodnoceni
nabidek) .

Zakdzka maze Dbyt =zadédna uzavfenou vyzvou nebo otevfenou vyzvou. O
zpusobu zadavaciho tizeni rozhodne zastupitelstvo obce.

Uzavfena vyzva

a) Povérend osoba (starosta) oslovi minimdlné 3 dodavatele ( vyzva
k podani cenové nabidky, pripadné pruazkum trhu), nestanovi-1i
zastupitelstvo obce Jjinak. Povéfend osoba vyzve ©pouze takové

dodavatele, o kterych mé& vérohodné informace, Ze jsou z hlediska své
schopnosti, odbornosti a =zku$enosti Jjim poZadované plnéni schopni
taddné a vcCas dodat. Opétovné vyzyvani stejného okruhu dodavateld u
obdobnych vetejnych zakdzek musi zadavatel odtGvodnit.

b) Doba pro podéni musi byt minimdlné 10 dni ode dne odesléani vyzvy.

c) O vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhoduje =zastupitelstvo obce na
zdklad® doporuceni hodnotici komise. Cleny hodnotici komise Jjsou
vSichni &lenové zastupitelstva obce.

d) Z jednadni hodnotici komise se potrizuje pisemny zapis, ktery obsahuje
- datum jednédni komise
- oznaceni predmétu zakdzky
- seznam ¢lent hodnotici komise
- seznam oslovenych zajemcu
- seznam podanych nabidek
- hodnotici kritéria
- vysledek hodnoceni - nédvrh na pridéleni zakdzky
- podpisy ¢lentt hodnotici komise.

e) Usp&sny uchaze& o zakdzku i uchaze&i nelGspé&sni museji byt o vysledku
zadani zakédzky pisemné nebo elektronicky informovéani.

Otevitena vyzva

a) Povérend osoba (starosta) oslovi minimdlné 3 dodavatele, nestanovi-1i
zastupitelstvo jinak a zaroven vyzvu k podadni cenové nabidky zverejni
na internetovych strankdch obce www.vratkov.cz a u zakdzek nad
500.000,- K& bez DPH i na profilu =zadavatele https://www.vhodne-

uverejneni.cz/profil/obec-vratkov.

b) Vyzva musi obsahovat minimalné

- informaci o predmétu =zadédvané zakdzky (vymezeni plnéni verejné
zakazky, doba a misto plnéni, poznadmky k realizaci verejné
zakazky)

- identifikac¢ni udaje zadavatele

- zadavaci dokumentaci nebo podminky pfistupu ¢i poskytnuti zadavaci
dokumentace

- termin a misto pro podani nabidek

- zadavaci lhuta
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- udaje o hodnoticich kritériich
- profesni kvalifikac¢ni predpoklady
- pozadavek na cestné prohlaseni dodavatele, Ze splnil zakladni
kvalifiac¢ni predpoklady tj:
= nebyl pravomocné odsouzen pro trestny ¢&in, JjehoZ skutkovéa
podstata souvisi s predmétem podnikéani
"= na jeho majetek neni podan navrh na vyhlaseni konkurzu
= neni v likvidaci
- udaj o tom, Ze se vyzva k predloZzeni nabidky ani dal$i postup
zadavatele netidi zédkonem ¢&. 137/2006, o vetrejnych zakdzkéch
- udaj o tom, Ze zadavatel maZe zrudit zadavani zakadzky malého
rozsahu kdykoli v pr@béhu zadédvéani, a to i bez udani divoda
- zarucni lhuata

c) Doba pro podéni musi byt minimdlné 15 dni ode dne zvefejnéni vyzvy.

d) O vybéru nejvhodnéjs3i nabidky rozhoduje =zastupitelstvo obce na
zdklad® doporuceni hodnotici komise. Cleny hodnotici komise Jjsou
vSichni &lenové zastupitelstva obce.

e) Z jednadni hodnotici komise se potrizuje pisemny zapis, ktery obsahuje
- datum jednédni komise
- oznaceni predmeétu zakézky
- seznam ¢lent hodnotici komise
- seznam oslovenych zajemcu
- seznam podanych nabidek
- hodnotici kritéria
- vysledek hodnoceni - nédvrh na pridéleni zakazky
- podpisy ¢lent hodnotici komise.

£f) Uspé&sny uchazed o zakdzku i uchazedi netspé&ini museji byt o vysledku
zadani zakézky pisemné nebo elektronicky informovéani.

Vyjimky z ptisobnosti smérnice

Zasady a postupy podle této smérnice se nevztahuji na =zakazky systému
krizového <tizeni (zadavani zakdzek v souvislosti s zivelni <¢i Jjinou
pohromou) . Starosta Jje povinen uzavrit s dodavatelem pisemnou smlouvu a
vyhotovit pisemné zdavodnéni zadani, prol¢ se Jjednd o =zakdzku systému
krizového fizeni. Smlouva i zddvodnéni bude bezodkladné po uzavieni
smlouvy zvefejnény na strankach obce www.vratkov.cz

Zadsady a postupy podle této smérnice se nevztahujl na zadavani =zakazek
ve vyjimecnych pripadech v souvislosti s urychlenym feSenim
nepredvidatelné uddlosti (poruchy, opravy, Skody na méstském majetku).
Starosta je povinen uzaviit s dodavatelem pisemnou smlouvu a vyhotovit
pisemné zduvodnéni zadani, pro¢ byla zakdzka zaddna mimo pusobnost této
smérnice. Smlouva 1 zdGvodnéni Dbude Dbezodkladné po uzavfeni smlouvy
zvetrejnény na strankdch obce www.vratkov.cz

Je-1i predmét zakdzky financovdn 2z dotac¢niho programu nebo se takové
financovani predpoklddd a existuji-1i pro takové =zadavani vefejnych
zakdzek zvlastni pravidla poskytovatele dotace, Jje =zadavatel povinen
postupovat podle téchto zvlastnich pravidel.
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Kontrola dodrzZeni postupu zadavatele dle metodiky

Pro ucely osvédcéeni spravnosti postupu zadavatle ptri =zaddni zakdzky musi
zadavatel vymezit nésledujici zakladni dokumenty, které jsou nezbytné pro
osvédceni transparentnosti a nediskriminace (nejednd se vSak o uplny
vycet) :

a) text vyzvy pozadovanému poctu dodavatell k podadni nabidky a dalsich
dokumentt vymezujicich predmét zakdzky (naptr. zadavaci dokumentace,
pokud je zpracovana, slepy vvkaz vymér, pokud je zpracovan)

b) nabidky podané dodavateli na zakladé vyzvy =zadavatele nebo 3jiné
informace ¢iselniky, z nichz vyplyva plnéni nabizené dodavatelem

c) strucnéd zprava (zaznam) o posouzeni a hodnoceni podanych nabidek

d) rozhodnuti zadavatele (odpovédné osoby) o vybéru nejvhodnéjsi nabidky
se struénym zdavodnénim

e) smlouva uzavfend s vybranym dodavatelem, popf¥. v&. dodatkl k ni

Uvedené dokumenty Jje zadavatel povinen uchovavat po dobu 5 let od uzavreni
smlouvy, jeji zmény, nebo zrusSeni zadavaciho fizeni.

Zavéreéné ustanoveni

Tato smé&rnice rudi smérnici &. 1/2015 .Smé&rnice byla projedndna a schvéalena
na zasedani zastupitelstva obce Vradtkov dne 19.12.2016 usnesenim ¢.70/2016.
Timto dnem nabyva Ucinnosti.

Ve Vratkové dne 19.12.2016

starosta obce



Priloha ¢. 1
Doporucenad metodika pro hodnoceni nabidek
Stanovena kritéria a jejich vaha:
a) vyse nabidkové ceny x %

b) dalsi podminky x %

Hodnoceni:
Doporuc¢end bodova Skala 100 bodua

e Dilc¢i kritérium a) vysSe nabidkové ceny

nejnizsi hodnocend nabidkova cena
pocet boda = x 100
cena nabidnuté

Pozn.: Jednotlivé posuzované ceny museji byt porovnatelné.

e Dilc¢i kritérium b) dalsi podminky

Toto kritérium se miZe skladat z vice podkritérii p¥i jejichz
hodnoceni mtze byt pouzito bodové hodnoceni dle jednotlivych
kritérii.

1. Pro <¢iselné vyjadfitelnd kritéria, pro kterd m& nejvhodnéjsi
nabidka minimdlni hodnotu kritéria (viz. cena bude pocet boda
= pomér min. nabidky k hodnocené nabidce x 100 x vdha podkritéria.

2.Pro ¢iselné vyjadritelna kritéria, pro kterd m& nejvhodnéjsi
nabidka maximdlni hodnotu kritéria bude pocet bodd = pomér
hodnocené nabidky k max. nabidce x 100 x vadha podkritéria.

3.Kritéria, kterd nelze vyjadirit <iselné se mohou hodnotit dle
poradi jednotlivych nabidek nebo dle subjektivniho hodnoceni ¢&lent
komise, kdy kaZdy c¢len komise pridéli kazdé nabidce urcity pocet
bodd (0-100). Dle pridénych bodd vsech d¢lent komise se vytvori
bodovy prumér ke kazdé nabidce, ktery se pak vynadsobi wvahou
jednotlivych podkritérii.

Pozn.: Pro c¢iselné vyjddritelnd podkritéria miZe byt pouZito i hodnoceni
dle bodu 3.

o)

Soucet vah jednotlivych podkritérii bude x %.




