Smérnice &. 1/ 2015

Zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Uvodni ustanoveni

USelem této sm&rnice Jje stanovit postupy obce Vratkov (dédle Jen

,zadavatelY) pro zadavani verejnych zakdzek malého rozsahu (dale Jjen
,zakédzka“) v souladu se zdkonem &. 137/2006 Sb., o verejnych zak&zkach,
ve znéni pozdéjsich predpisua (didle Jjen ,zadkon“) a upresnit wuzaviréani

smluvnich vztaht s dodavateli (sluzZeb, dodavek a stavebnich praci).

Vefrejnou zakadzkou malého rozsahu se dle § 12 odst. 3 zéakona rozumi
ve¥ejna zakézka, jejiZ pfedpokladdand hodnota nedosdhne v pripadé verejné
zakazky na dodavky nebo na sluzby 2.000.000 K& bez DPH nebo v pripadé
verejné zakazky na stavebni prace 6.000.000 K& bez DPH. Vetejné zakazky
malého rozsahu neni obec povinna zadavat podle zdkona, je v3ak povinna
dodrzet zasadu transparentnosti, rovného zachéazeni a zadkazu
diskriminace.

Predpokladdand cena verejné zakazky se stanovi u stavebnich praci
odbornym odhadem a u sluZeb a dodavek prlzkumem cen na internetu nebo u
dodavatelti. Podle § 13 zakona je =zakdzadno rozdélovat predmét vereijné
zakdzky tak, aby tim do3lo ke sniZeni predpokladdané hodnoty pod financéni
limity stanovené v zakoné.

Zadavatelem zakdzky je obec Vradtkov zastoupend zpravidla starostou obce,
nerozhodne-11 zastupitelstvo obce svym usnesenim jinak.

Zpusoby zadani verejné zakazky:
— ptrimé zadéni (pfimy nékup v obchodé&€, osloveni jednoho dodavatele a
uzavreni pisemné smlouvy nebo ndkup objednavka - faktura)

— uzavrend vyzva (zadavatel oslovi uzavieny okruh moZnych dodavateld -
zddost o zpracovani cenové nabidky a vybere nejvhodnéjsi nabidku)
— otevrend vyzva (zadavatel oslovi neomezeny okruh dodavatell vyzvou

pro podéni nabidky - vyzva je zvefejnéna na internetovych stréankéch
obce www.vratkov.cz a u zakdzek nad 500.000,- K& bez DPH i na
profilu zadavatele https://www.vhodne-uverejneni.cz/profil/obec-
vratkov)
U verYejné =zakazky nad 500.000,- K& bez DPH je zadavatel povinen, dle
N 147a odst. la) zékona, uverejnit na profilu zadavatele

(https://www.vhodne-uverejneni.cz/profil/obec-vratkov) uzavfenou smlouvu
véetné jejich zmén a dodatkd do 15 dnl ode dne jejich uzavteni.

Clenéni zakazek

VEREJNE ZAKAZKY
DODAVKY A SLUZBY: hodnota od 0,00 K& do 50.000,00 K& bez DPH,
STAVEBNI PRACE: hodnota od 0,00 K& do 100.000,00 K& bez DPH.

VEREJNE ZAKAZKY
- DODAVKY A SLUZBY: hodnota od 50.001,00 K& do 1.999.999,00 K& bez DPH,
- STAVEBNI PRACE: hodnota od 100.001,00 K& do 5.999.999,00 K& bez DPH.
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VEREJNE ZAKAZKY NA DODAVKY A SLUZBY: hodnota od 0,00 K& do
50.000,00 K& bez DPH

VEREJNE ZAKAZKY NA STAVEBNI PRACE: hodnota od 0,00 K& do
100.000,00 K& bez DPH

Zadani zakézky je plné v kompetenci starosty.

Zakdzka miZe byt zadédna pfimo, uzavfenou vyzvou nebo otev¥enou vyzvou. O
zplsobu zadavaciho ¥izeni rozhoduje starosta.

Starosta muZe rozhodnout o primém zaddni verejné zakazky, a to za cenu
v misté a case obvyklou - Jje povinen vychédzet z informaci na trhu a ze
svych poznatkd a zkuSenosti.

Starosta odpovidéd za to, Ze uchazec¢ jim osloveny a vybrany m& dostatecné
odborné, materidlni a dals3i predpoklady pro uspésSné zvladnuti =zakazky
v potrebné kvalité a ve stanovené 1lhuté.

Zadany mohou byt pouze dodavky, sluzby nebo stavebni prace, jejichiz
financovani je kryto schvalenym rozpoctem obce.

Starosta je povinen o zadani zakédzky na dodavky a sluzby v hodnoté vyssi
nez 20.000 K& bez DPH a na stavebni prace v hodnoté vys$si nez 40.000 K&
bez DPH informovat na nejblizsim zasedani zastupitelstva obce.

Smluvni vztah Jje realizovdn formou objednavky, pripadné uzavienim
smlouvy. U téchto zakazek je mozZné postupovat 1 formou pf¥fimého nakupu
v obchodé.

VEREJNE ZAKAZKY NA DODAVKY A SLUZBY: hodnota od 50.001,00 K& do
1.999.999,00 K& bez DPH

VEREJNE ZAKAZKY NA STAVEBNI PRACE: hodnota od 100.001,00 K& do
5.999.999,00 K& bez DPH

O zaméru zadani vefejné zakdzky rozhoduje zastupitelstvo obce.
V rozhodnuti o zah&jeni vetrejné zakdzky zastupitelstvo stanovi predmét
verejné zakdzky a miZe vymezit i dals$i podminky zakdzky (napf¥. obchodni
a platebni podminky, poZadavky na kvalifikaci dodavatele, kritéria pro
hodnoceni nabidek) .

Zadavaci fizeni zakdzky mlZe byt zaddno uzavfenou vyzvou nebo otevienou
vyzvou. O zpusobu zadavaciho tizeni rozhodne zastupitelstvo obce.

Uzavfena vyzva

a) Povérena osoba (starosta) oslovi minimélné 3 dodavatele (vyzva
k podadni cenové nabidky, pripadné prazkum trhu), nestanovi-1i
zastupitelstvo obce Jjinak. Pové¥end osoba vyzve pouze takové

dodavatele, o kterych m& vérohodné informace, Ze jsou z hlediska své
schopnosti, odbornosti a zkuSenosti Jjim poZadované plnéni schopni
tddné a vcéas dodat. Opétovné vyzyvani stejného okruhu dodavatell u
obdobnych vetejnych zakdzek musi zadavatel odtvodnit.

b) Doba pro podéni nabidky musi byt minim&dlné 10 dni ode dne odesléani
VYZVYy.

c) O vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhoduje zastupitelstvo obce na
zdklad& doporuceni hodnotici komise. Cleny hodnotici komise Jjsou
zpravidla vSichni ¢lenové zastupitelstva obce.

d) Z jednadni hodnotici komise se potrizuje pisemny zapis, ktery obsahuje:
- datum jednani komise



e)

- oznacCeni predmétu zakazky

- seznam Clentd hodnotici komise

- seznam oslovenych z&jemct

- seznam podanych nabidek

- hodnotici kritéria

- vysledek hodnoceni - navrh na pridéleni zakazky
- podpisy ¢lent hodnotici komise.

Uspé&sny uchaze& o zakdzku i uchazedi nelspésni museji byt o vysledku
zadani zakézky pisemné nebo elektronicky informovani.

Oteviena vyzva

a)

£)

Povér¥end osoba (starosta) oslovi minimdlné 3 dodavatele, nestanovi-1i
zastupitelstvo obce Jinak a zaroven vyzvu k podadni cenové nabidky
zvetejni na internetovych strankdch obce www.vratkov.cz a u zakazek
nad 500.000,- K& bez DPH i na profilu zadavatele https://www.vhodne-

uverejneni.cz/profil/obec-vratkov.

Vyzva musi obsahovat minimdlné:

- informaci o predmétu =zadévané zakadzky (vymezeni plnéni verejné
zakazky, doba a misto plnéni, poznamky k realizaci verejné
zakazky)

- iddentifikac¢ni udaje zadavatele

- zadavaci dokumentaci nebo podminky pristupu ¢i poskytnuti zadavaci
dokumentace

- termin a misto pro podani nabidek

- zadavaci lhuta

- TUdaje o hodnoticich kritériich

- profesni kvalifikacéni predpoklady

- pozadavek na cCestné prohlédseni dodavatele, Ze splnil zakladni
kvalifikaéni ptredpoklady tj.:

= nebyl pravomocné odsouzen pro trestny <&in, JehoZ skutkova
podstata souvisi s predmétem podnikani

®*= na jeho majetek neni podén nédvrh na vyhlasSeni konkurzu

*= neni v likvidaci

- Gdaj o tom, Ze se vyzva k pfedlozeni nabidky ani dal$i postup
zadavatele netidi zadkonem &. 137/2006, o verejnych zakdzkach

- Udaj o tom, Ze =zadavatel mlze zrusSit zadavani zakdzky malého
rozsahu kdykoli v prubéhu zaddvani, a to i bez udani divodua

- zarucéni lhutu.

Doba pro podadni nabidky musi byt minimédlné 15 dni ode dne zverejnéni
VYZVY.

O vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhoduje =zastupitelstvo obce na
zdklad& doporu&eni hodnotici komise. Cleny hodnotici komise jsou
zpravidla vSichni ¢lenové zastupitelstva obce.

Z jednani hodnotici komise se potrizuje pisemny zapis, ktery obsahuje:
- datum jednani komise

- oznaceni predmétu zakdzky

- seznam ¢lent hodnotici komise

- seznam oslovenych zdjemcu

- seznam podanych nabidek

- hodnotici kritéria

- vysledek hodnoceni - navrh na pridéleni zakazky

- podpisy ¢lent hodnotici komise.

Usp&&ny uchaze& o zakdzku i uchazedi netusp&3ni museji byt o vysledku
zadani zakéazky pisemné nebo elektronicky informovéani.

Pro ucely osvédceni spravnosti postupu zadavatele pf¥ri zadani zakézky
musi zadavatel vymezit néasledujici =zédkladni dokumenty, které Jjsou
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nezbytné pro osvédceni transparentnosti a nediskriminace (nejedna se

vSak o uplny vycet):

- text vyzvy poZadovanému poctu dodavateld k podadni nabidky a
dalsich dokumentd vymezujicich predmét zakdzky (nap¥. zadavaci
dokumentace, pokud Jje zpracovédna, slepy vykaz vymér, pokud IJe
zpracovan),

- nabidky podané dodavateli na =zadkladé vyzvy zadavatele nebo Jjiné
informace ¢iselniky, z nichZ vyplyva plnéni nabizené dodavatelem,

- stru¢nd zprava (zdznam) o posouzeni a hodnoceni podanych nabidek,

- rozhodnuti =zadavatele (odpovédné osoby) o vybéru nejvhodnéjsi
nabidky se struénym zdivodnénim,

- smlouva uzavtrend s vybranym dodavatelem, popf¥. v¢. dodatka k ni.

Uvedené dokumenty je =zadavatel povinen uchovadvat po dobu 5 let od

uzavreni smlouvy, Jjeji zmény, nebo zruSeni zadadvaciho tizeni.

Vyjimky z pusobnosti smérnice

1. Zasady a postupy podle této smérnice se nevztahuji na zakidzky systému
krizového tizeni (zadadvani =zakédzek v souvislosti s zivelni ¢&i Jjinou
pohromou) . Starosta je povinen uzaviit s dodavatelem pisemnou smlouvu a
vyhotovit pisemné zdavodnéni zadéni, prol se jednd o =zakazku systému
krizového *fizeni. Smlouva i zddavodnéni budou bezodkladné po uzavreni
smlouvy zverejnény na strankdch obce www.vratkov.cz

2. Zasady a postupy podle této smérnice se nevztahuji na =zadavani zakazek
ve vyjimeénych pfipadech v souvislosti s urychlenym feSenim
nepredvidatelné udalosti (poruchy, opravy, Skody na méstském majetku).
Starosta je povinen uzaviit s dodavatelem pisemnou smlouvu a vyhotovit
pisemné zdtvodnéni zadéni, pro¢ byla zakdzka zaddna mimo pusobnost této
smérnice. Smlouva 1 zdavodnéni budou bezodkladné po uzavieni smlouvy
zverejnény na strankdch obce www.vratkov.cz

3. Je-1li predmét =zakdzky financovadn z dotad¢niho programu nebo se takové
financovéni predpoklddéd a existuji-1li pro takové =zadavani vefrejnych
zakdzek zv1lastni pravidla poskytovatele dotace, Jje =zadavatel povinen
postupovat podle téchto zvlastnich pravidel.

Zavéredéné ustanoveni

Tato smérnice byla projednédna a schvdlena na zaseddni zastupitelstva obce
Vratkov dne usnesenim C. . Timto dnem nabyvad Ucinnosti.

Priloha ¢. 1 Doporucend metodika pro hodnoceni nabidek

Ve Vratkové dne

starosta obce
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Priloha ¢. 1

Doporucenad metodika pro hodnoceni nabidek

Stanovend kritéria a jejich vaha:
a) vysSe nabidkové ceny x %
b) dalsi podminky x %

Hodnoceni:
Doporucend bodova skala 100 bodt

e Dilc¢i kritérium a) vysSe nabidkové ceny

nejnizsi hodnocend nabidkova cena

pocet bodua =
cena nabidnuté

Pozn.: Jednotlivé posuzované ceny museji byt porovnatelné.

e Dilc¢i kritérium b) dalsi podminky

Toto kritérium se mlze skladdat z vice podkritérii p¥i jejichz
hodnoceni mze byt pouzito bodové hodnoceni dle jednotlivych

kritérii.

1. Pro ¢&iselné vyjadritelné

kritéria, pro
nabidka minimédlni hodnotu kritéria (viz.

kterd m& nejvhodnéjsi
cena bude pocet bodl

= pomér min. nabidky k hodnocené nabidce x 100 x vdha podkritéria.

vyjadritelna
hodnotu

2.Pro ¢iselné
nabidka maximédlni

kritéria, pro
kritéria bude

kterd m& nejvhodnéjsi
pocdet Dbodd = pomér

hodnocené nabidky k max. nabidce x 100 x vadha podkritéria.

3.Kritéria, kterd nelze vyjadrit

Ciselné

se mohou hodnotit dle

poradi jednotlivych nabidek nebo dle subjektivniho hodnoceni c&lent
komise, kdy kaZdy c¢len komise pridéli kazdé nabidce urcity pocet

bodad (0-100). Dle pridénych bodd vsech <¢lentt komise se vytvori
bodovy prumér ke kazdé nabidce, ktery se pak vynadsobi vahou
jednotlivych podkritérii.

Pozn.: Pro Ciselné vyjadritelnd podkritéria miZe byt pouZito i hodnoceni

dle bodu 3.

Souc¢et vah jednotlivych podkritérii bude x




