Smérnice pro zajisténi svobodného piristupu k informacim

Obecni trad Vrétkov vydava v souladu se zakonem ¢. 106/1999 Sh., o svobodném pristupu
k informacim, v platném znéni, tuto smérnici:

) Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Cilem této smérnice je upravit organizacni a procedurdni otazky pro aplikaci zakona ¢.
106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim ( déle jen zakona) v podminkéch obce
Vrétkov a obecniho Gradu Vratkov.

Clanek 2
Obecna ustanoveni

(1) Obec Vrétkov a obecni Grad Vrétkov jako povinné subjekty podle 82 zakona jsou
povinny zverejinovat podle 85 zakona tyto informace :

0 pravnim postaveni obce / priloha¢.1 této smérnice/

organizacni strukturu obce/ ptiloha¢. 2 této smérnice/

misto a zpasob ziskavani informaci , podavani stiznosti , predkladani navrha a
podnéta ¢i jiné doZadani

misto a zpasob obdrZeni rozhodnuti

misto, lhatu a zpusob, kde |ze podat opravny prostiedek proti rozhodnuti obce /
piiloha ¢. 3 této smérnice/

postup pii vyfizovani vSech Z&dosti , ndvrhi ajinych dozadani ob¢ani /
smérnice ¢.11/04 /

piehled nejdualeZitéjSich predpisi, podle nichz obec a obecni Grad jednd a
rozhoduje ,véetné informace, kde a kdy jsou tyto informace k nahlédnuti /
prilohac. 4 této smérnice/

sazebnik Uhrad za poskytnuti informace

vyrocni zpréva o ¢innosti obce a obecniho Giadu v oblasti poskytovani
informaci za predchozi kalendarni rok

(2) V souladu se zakonem dale obec Vratkov zverginuje ostatni informace ( napi. obecné
z&vazné vyhladky obce, rozpocet, zaméry obce ve vécech nakladani a majetkem obce
apod.), které je povinna zverginovat podle jinych zékoni a pravnich piredpisi, nebo
informace o jgjich zverejnéni rozhodne zastupitel stvo obce Vratkov ¢i obecni Urad
Vratkov v rozsahu svych pravomoci a kompetenci vymezenych zakony.

Clanek 3
Zpusob zveregjnovani informaci

(1) Informace, které obec Vratkov zvereinuje na zakladé ustanoveni 8§ 5 odst.1 zakona, se
zverginuji timto zptisobem :

na Ufedni desce umisténé v budové obecniho Urfadu Vrétkov



(2) Ostatni informace, které obec zverginuje na zakladé ustanoveni § 5 odst. 4 zakona se
zvergjnuji v obci Vratkov zpravidla témito zpasoby :
- nauiedni desce umisténé v budové obecniho Uradu Vrétkov
- v zasklené vyvésni skiini obecniho Uradu Vréatkov (naproti obchodu)

Clanek 4
Vergnéregistry
Na obecnim Uradé Vréatkov jsou spravovany tyto registry :
- evidence obyvatel
- evidence domu
- evidence prestupkt

- evidence platci mistnich poplatkt

- evidence stiznosti
Vzhledem k tomu , Ze informace v téchto registrech nejsou kazdému pristupné , nevztahuje se
nan¢ v souladu s 8 5 odst. 3 zékona povinnost j&ich zverginovani.

Clanek 5
Doprovodné informace

Doprovodné informace, podle 8 3 odst. 4 zakona jsou poskytovany pouze na zakladé Zadosti.

Clanek 6
Ochrana Uudaj i

Okruh informaci u nichZ je omezeno prévo k jejich poskytovani :

al  z&kon se nevztahuje na poskytovani osobnich tdajt ainformaci podle zvlé&tniho pravniho
piredpisu ,napt. zak.¢. 101/2000 Sbh., o ochran¢ osobnich Udaji a 0 zmeéné nékterych
z&kon,

b/ ochrana utajovanych skute¢nosti ( § 7 z&kona) .Je-li poZzadovanéinformace v souladu se
zak.¢. 148/1998 Sh., o ochrané utgjovanych skutecnosti a 0 zmeéné nékterych zékond,
oznacena za utajovanou skute¢nost, k niz nema Zadatel oprévnény pristup , nebude
takovato informace poskytnuta,

¢/ ochrana obchodniho tajemstvi ( 8 9 odst. 1 zakona) , pokud je informace oznatena za
obchodni tgjemstvi dle zakona ¢. 513/1991 Sb., nebude poskytnuta,

d/ ochrana duvérnosti majetkovych pomera ( 8 10 za&kona). Informace 0 majetkovych
pomerech osoby, ktera neni povinnym subjektem , ziskané na zéklade zakoni o danich,
poplatcich, penzijnim nebo zdravotnim pojisténi nebo socid nim zabezpeceni, povinny
subjekt neposkytne,

e/ dalSi omezeni prava nainformace upravuje 8§ 11 zakona



5 Clanek 7
Zadost o poskytnuti informace

Zé&dost o poskytnuti informace podava Zadatel Gstné ( 0sobné nebo telefonicky ) nebo pisemng
(osobné , postou, elektronickou postou nebo najiném nosi¢i dat ). Formulér Zadosti o
informaci je k dispozici na obecnim Uiadé Vratkov.

Clanek 8
Postup p¥i Ustné podané zadosti o informaci

(1) Zastupci obecniho Uradu Vatkov poskytnou zakladni informace na Gstné podanou
Z&dost rovnéz astné.

(2) Nebude-li Zadateli na Gstné podanou Zadost informace poskytnuta, anebo nepovaZzuje-
li Zadatel informaci na Ustné podanou Zadost za dostacuijici, je treba podat Zadost
pisemng.

(3) Poskytnutim ustni informace se obecni Uiad nezbavuje povinnosti poskytnou
informaci pisemné na zékladé pisemné Zadosti v téZe véci.

(4) Ustni z&dost |ze vyiidit pouze Ustné.

Clanek 9
Postup p¥i pisemné podané zadosti o informaci

(1) Pisemne podanou Zadost prijima obecni Urad a potvrdi jeji prevzeti podacim razitkem
obecniho Uradu Vrétkov. Zadost je podana dnem prijeti. Po jejim zaevidovani je
predanak vytizeni.

(2) Z podéni zadosti musi byt ztejmé , Ze je ur¢eno obecnimu Giadu Vrétkov akdo jg
podava. U podani elektronickou postou musi byt uvedena identifikace Zadatele ( napr.
elektronicka adresa (. V pripad¢, Ze podani neobsahuje uvedené naleZitosti ,
nepovaZzuje se za podani ve smyslu zakona , neeviduje se a bude odloZena.

(3) V pripade, Ze se poZzadované informace nespadaji do pasobnosti obecniho Giadu
Vrétkov, Z&dost se odlozi a Zadatel je o této skutecnosti informovan do 3 dnu.

(4) V pripade , Ze Zadost spliuje nalezZitosti vyplyvajici ze zakona je poskytnuta
poZadovanainformace, ve lhat¢ do 15 dni od data jeiho podani , jednim z téchto
zpusobu :

- pisemné
- nahlédnutim do spisu, véetné moznosti potizeni kopie
- napamétovych médiich

(5) Lhatu pro poskytnuti informace |ze prodlouzit o 10 dni tehdy, jestlize
- informace jsou vyhledavany jinde
- Vv jedné Zadosti je poZadovan vétsi objem oddélenych a odlisnych informaci



- jepotiebna konzultace s jinym subjektem.

(6) Zadatel musi byt o prodiouZeni |hity ajeho divodech prokazatelng informovéan pred
uplynutim Ihaty pro poskytnuti informace.

(7) V pripade, Ze je Zadost nesrozumitelng, neni zigjmé jaka informace je vyZadovana,
nebo je formulovéana piilis obecné, vyzve obecni Giad ve lhité do 7 dna od podani
Zadosti, aby Zadost byla upresnéna. Neupiesni-li Zadatel Zadost do 30 dnui, rozhodne
se 0 odmitnuti Zadosti.

(8) Zaspravnost vytizovéani zadosti a dodrzovani stanovenych termint odpovida starosta.

Clanek 10
Evidence zadosti

(1) Obecni tiad Vréatkov vede evidenci pisemnych Zadosti o informaci.

(2) Ustni atelefonicka podani vyiizena tstné ¢i telefonicky se neeviduji a nepotizuje se o
nich pisemny zéznam. Je vSak moznou i Ustné podanou Zadost zaevidovat, soucasné
v3ak musi byt proveden i pisemny zéznam.

Clanek 11
Rozhodnuti o nevyhovéni Zadosti o informaci

(1) Pokud obecni Uiad Vratkov Z&dosti , byt i jen z ¢&sti nevyhovi , vyda o tom ve [haté
pro vyftizeni Zadosti rozhodnuti.

(2) Rozhodnuti musi obsahovat :
- oznaceni povinného subjektu ,, OBEC VRATKOV*
- ¢idojednaci a datum vydani rozhodnuti
- piijemce rozhodnuti
- vyrok s uvedenim pravnich predpisi, podle nichZ bylo rozhodnuto
- oduvodnéni omezeni prava nainformaci
- pouceni o mistu, dob¢ aforme podani opravného prostredku
- vlastnorucni podpis povéreného zastupce obecniho Uiradu s uvedenim jména,
piijmeni afunkce.

(3) Neni-li velhuté pro vyfizeni Zadosti poskytnuta informace nebo vydano rozhodnuti o
nevyhoveéni Zadosti, ma se zato, Ze rozhodnuti bylo vydano dnem, kdy marné
uplynula lhtta pro vyiizeni Zadosti.



Clanek 12
Odvolani Zadatele

Zadatel o informaci miize podat odvolani dle § 16 zékonak vécng prisludnému nadiizenému
organu stétni spravy ato podanim u obecniho Ufadu Vrétkov ve Ihaté 15 dni od doruceni
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti nebo od marného uplynuti Ihity pro vyfizeni Zadosti.

Clanek 13
Sazebnik Uhrad za poskytovani infor maci

(1) Zvergnovani informaci provadi obec na své néklady.

(2) Poskytovani informaci na zakladé Zadosti je provadéna za Uhradu .N&klady predstavuji
zegména vyhledavani poZzadované informace, porizeni kopii, opatieni technickych
nosi¢a dat , zpracovani a odeslani informaci. VySe Uhrady je stanovena podle
sazebniku :

- B0,- K¢ zakazdou i zapocatou hodinu prace spojené s vyhledavanim informace
- 2,- K¢ zajednu stranu A4 potizované kopie

- 10,- K¢ za poskytnuti informace nanosi¢i dat

- hodnota postovného , tel. Poplatky — dle platného ceniku poskytovatelt sluzeb

(3) Zadateli musi byt najeho Zadost potvrzena piedpokladana vyse Ghrady nékladi.

(4) Uhradu za poskytnuti informace hradi Zadatel bud’ hotové na obecnim Uradé Vrétkov
nebo bankovnim prevodem na Ucet obce Vratkov €. 23426-151/0100 vedeného u
Komeréni banky Cesky Brod. Uhrada nakladi je splatna pied vydanim informace
Zadateli.

(5) Ve zvlast oduvodnénych pripadech miZe starosta obce Uhradu nékladi za poskytnuti
informace zcela ¢i z&¢asti prominout.

Clanek 14
Vyroéni zpréava

(1) Vyrocni zpravu za uplynuly kalendarni rok, zpracuje na zakladé Udaju z evidence
starosta, tak aby ji bylo mozno zvefginit nejpozdeji 1.3. nasledujiciho roku.

(2 Vyr0cn| zpréva obsahuje:
pocet podanych Zadosti o informace
- pocet podanych odvoléni proti rozhodnuti
- opis podstatnych ¢éasti kazdého rozsudku soudu
- vydedky fizeni o sankcich za nedodrzovani tohoto zékona bez uvadéni
osobnich udaju
- dalsi informace vztahujici se k uplatiiovani zakona



Clanek 15
Zavéreéna ustanoveni

Smeérnice byla schvélena zastupitel stvem obce Vrétkov dne 7.6.2004.
Smérnice nabyva Gcinnosti dne 1.7.2004.

starosta mistostarosta

Seznam priloh :
1. Prévni postaveni obce
2. Organizacni struktura obce
3. Opravné prostiedky
4. Prehled ngjdalezitéjSich zékonu



